PRAKTICKY PRUVODCE
VdZenipratelé,
do rukou se Vam dostavad privodce realizaci sbirkové akce konané pro Nadaci Divoké husy. Tento
privodce vam prehlednou a stru¢nou formou predstavi, jak realizovat sbirkovou akci krok za krokem.

KaZdad takova akce se musi Fidit zdkonem o verejnych sbirkdach. Cely proces se dle zakona miiZe zddt
ponekud komplikovany a zdlouhavy. My vdm ho timto priivodcem chceme zjednodusit a usnadnit.

PRIPRAVY SBIRKOVE AKCE PRO NADACI DIVOKE HUSY

1. Peclivé si proctéte Smlouvu —to je prvni moznost, jak se sezndmit se vSemi nalezitostmi sbirkové
akce. Soucasti smlouvy o sbirkovych akcich (Cl. 3) je také plnd moc, kterou Vas Nadace Divoké husy
zplnomocniuje ke konani sbirkové akce. Zplnomocnéni se vydava pro dvé osoby. Pravé dvé osoby za
realizdtora totiz dle zdkona o verejnych sbirkach musi byt pfitomny pfi rozpecetovani sbirkové
pokladni¢ky. Zplnomocnéné osoby by v idedlnim pripadé mély byt také osoby odpovédné za
organizad sbirkové akce a v této véci jednat s pFislusnym obecnim Uradem (podrobnéji déle).

2. Vyplite smlouvu v barevné oznacenych mistech a doructe ji v elektronické podobé na kontaktni
adresu. Smlouvu zatim netisknéte, pracovnik Nadace Divoké husy Vam smlouvu po findIni kontrole
zasle na Vasi adresu. Pokud budete délat zmény v samotném textu smlouvy, prosime, abyste tak Cinili
v rezZiimu zmén. Plipominame také, Ze v pfipadé pravnické osoby jako realizatora akce mize byt
zastupce realizdtora a osoba opravnénd k podpisu smlouvy pouze statutarni orgdn organizace ci
spolecnosti, nebo osoba zplnomocnéna timto organem.

3. Otevrete si didr a podivejte se, na ktery termin pfipada konani Vasi sbirkové akce. Nejpozdéji 8 dni
pfed konanim akce totiz musite na mistni obecni ifad ozndmit umisténi sbirkové pokladnicky.

4. Kontaktujte mistni obecni Ufad a zjistéte si, ktery odbor a nejlépe kterd osoba se na Uradé zabyva
poradanim verejnych sbirek (vétsinou jde o finan¢ni odbor, ¢i odbor vnitinich zaleZitosti). Zjistéte si
také urednidny (vétSinou pondéli a stfeda) a hodiny.

5. Zkontaktujte Ufad, oznamte umisténi sbirkové pokladni¢ky a domluvte si termin zapeceténi. Na
schiizku s sebou vezméte pokladnicku a smlouvu uzavienou s Nadaci Divoké husy a jeji ptilohu — kopii
osvédéeni MHMP. KdyZ uZ budete na uUfadu, mulZete si rovnou domluvit termin rozpeceténi
pokladnicky (protoze o rozpeceténi pokladnicky musite Zadat nejméné 3 dny predem).

6. Nyni se mlZete pustit do realizace samotné akce.
6. Po akci vezméte na urad sbirkovou pokladnicku spolu s:

a) druhym zplnomocnénym zastupcem (dle ¢l. 3 Smlouvy) —rozpeceténi musi byt pritomny dvé osoby
zarealizdtora a jeden urednik,

b) protokolem o rozpedceténi (viz déle).
7. Po rozpeceténijiz zbyva pouze:

a) nejpozdéji do 7 dni od rozpeceténi odeslat vybrané penize na sbirkové konto Nadace Divoké husy
27 000 000/0100 vedené u Komeréni banky. Jako variabilni symbol pouZijte Cislo Vasi smlouvy,

b) do 14 dni od rozpeceténi poslat na adresu Nadace Divoké husy protokol o rozpeceténi + kopii
dokladu o prevodu ¢astky na sbirkové konto,

c) nejpozdéji do 30 dnl od rozpeceténi vratit do Nadace Divoké husy sbirkové pokladnicky (pokud je
mate od nas zapljcené).

Pokud jste se pfi realizaci sbirkové akce Uspésné dostali az k tomuto bodu, gratulujeme a dékujeme!

Pokud i po precteni prlivodce zjistite, Ze néCemu nerozumite, nevahejte a ozvéte se nam na téchto
kontaktech: Lenka Mareckova, mareckova@divokehusy.cz, mobil: +420 739 731 571



PROTOKOL
o rozpeceténi kasicky sbirkové akce pro Nadaci Divoké husy

ROZPECETENI

Datum rozpeceténi:

Misto rozpeceténi (obecni trad,
popr. jiné misto + celd adresa):

SBIRKOVA AKCE:

Nazev:

Termin konani:

Misto konani:

ORGANIZATOR SBIRKOVE AKCE (zplnomocnény Nadaci Divoké husy):

Nazev/jméno:

Kontaktni (zplnomocnéna) osoba:

Adresa:

Vybrana penézitd ¢astka z vySe uvedené sbirkové akce v pokladnicce Cini: ..ccevveeeneceerermannnnn. K¢, ve
slozeni—viz vyCetka nize. Tato ¢astka bude zasldna na sbirkové konto Nadace Divoké husy
27 000 000/0100. Doklad o uloZeni ¢astky na Ucet je k dispozici v Nadaci Divoké husy.

Vycetka

Pocet |K¢

5000
2000
1000
500

200

100

50

20

10

5

2

1

0,50
0,20
0,10
CELKEM
(Jiné mény)

Rozpeceténi provedl: Jméno, pfijmeni Podpis:
(za obecni urad)

Rozpeceténi prihlizel: Jméno, pfijmeni Podpis:
(za realizdtora sbirkové akce)

Rozpeéeténi pfihlizel: Jméno, pFijmeni Podpis:
(za realizdtora sbirkové akce)




