PRAVIDLA GRANTOVEHO RIZENI - POKYNY PRO
ZADATELE

I. Co udélat PRED DOBROCINNOU AKCI?

1. Zadatelem je vzdy koneény pFijemce grantu. To plati i v pfipadé, Ze organizatorem
beneficni akce je jiny subjekt.

2. Zadatel posle vyplnény formular I Zadost o grant podepsany statutarnim
zastupcem (stahnéte si WORD I. Zadost o grant ne webu).

2.1. Zadost podepsanou elektronickym podpisem s pFilohami poslete emailem na
adresu nadace@divokehusy.cz.

2.2. Z&dost podepsanou elektronickym podpisem nebo ru¢né a naskenovanou,
poslete s prilohami datovou schrankou:

ID datové schanky: xtvnm55

2.3. Pokud organizace nema elektronicky podpis a nepouziva datovou schranku je
tfeba podepsanou Zadost poslat poStou na adresu Nadace Divoké husy,
Ukrajinska 812/15, 101 00 Praha 10. Ostatni prilohy posle Zadatel emailem.

Preferujeme zasilani Zadosti datovou schrankou nebo emailem.

2.4. Spolecné se zadosti zasila Zadatel tyto prilohy: (dokumenty nemusi byt Uredné
ovérené, zaslané dokumenty nevracime)

2.4.1.  Vyrocni zpravu (neplati u nové vzniklych organizaci)
2.4.2. Kopii statutu ¢i stanov organizace

2.4.3. Foto charakterizujici projekt — 3 snimky zachycujici aktivni Zivot organizace,
jejich clend, spolupracovnikd a klientl. Neposilejte prosim statické fotografie
predmétd, mistnosti, budov, polnosti atd. Pokud neni mozné z povahy vykonavané
sluzby dodat fotografie zobrazujici lidi, informujte nas o tom a zaslete fotografie s
adekvatnim obsahem. Fotografie zasilejte pouze ve formatech *.jpg nebo *.pdf.
Fotografie slouzi k propagaci vasi beneficni akce na nasich webovych
strankach a socialnich sitich.

2.4.4. V pripadé, Ze Ucel pouziti grantu souvisi s opravami/Upravami budov Ci prostor,
Zadatel dolozi také dokument prokazujici vlastnické vztahy k nemovitosti
(kopie smlouvy o dlouhodobém pronajmu ¢i vlastnictvi nemovitosti).

3. Pokud Zadate opakovan€ a nedoslo ke zméne v predkladanych dokumentech, staci
zaslat podepsany formular I. Zadost o grant + aktualni vyrocni zpravu + fotografie
— vSe emailem.
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4. V Zadosti musi byt uveden odkaz na vlastni webové stranky organizace, nebo
na profil na socialnich sitich.

5. Zadost musi byt doru¢ena NEJPOZDEJI DVA KALENDARNI MESICE pred 1.
dnem meésice, ve kterém se ma dobrocinna akce konat. (kalendar doruceni zadosti
je na webovych strankach v sekci “Pro Zadatele”). Rozhoduje datum doruceni Zadosti,
nikoliv datum jejiho zaslani. Pozdéji dosSlé Zadosti automaticky vyrazujeme. Uzavérka
Zadosti probiha 1x za mésic, vzdy k poslednimu dni mésice.

6. Po doruceni zadosti Nadace potvrdi jeji pfijeti e-mailem.

7.  Vybérova komise NDH posoudi vSechny predlozené Zadosti a rozhodne o poskytnuti
grantd. Do 15 dnd od ukonceni lhlity pro podani zadosti Nadace emailem
vyrozumi vSechny zadatele o vysledku vybérového fizeni.

8. Zadatel, kterému byla pfizndna podpora, mlze dobrocinnou akci uskutecnit
vyhradné v priibéhu mésice, na ktery je Zadost podana; tj. predpokladané
datum konani akce je pro Zadatele zavazné stim, Ze jej Ize ménit jen v pribéhu
predpokladaného mésice. Pokud by mélo dojit k posunuti terminu konani akce na jiny
mésic, je nutné tuto skutecnost neprodlené oznamit Nadaci Divoké husy. Pro
zachovani moznosti Cerpat grant je tfeba podat novou Zzadost dle aktudlniho
kalendare na webu Nadace v sekci ,Pro zadatele™.

I1. Co udélat PO DOBROCINNE AKCI?

1. Zadatel nejpozdéji do 30 dnii od data konani dobrocinné akce zasle vypinény a
statutarnim zastupcem podepsany formulai II. Zprava o pribéhu dobrocinné
akce (stahnéte si Word II. - Zprava o prdbéhu dobrocinné akce na webu). Pravidla
pro podepsani a zaslani Zpravy plati stejné jako zasilani zadosti dle casti I
body 2.1., 2.2,, 2.3. Prilozi relevantni prezentacni materidly (vstupenku, pozvanku,
plakat, odkaz na tiskové zpravy nebo prezentace v médiich apod.). Soucasti zpravy je
také max. 3-5 fotografii z akce.

2. Vyuctovani financi:
2.1. Zadatel predloZ financni vysledek dobrocinné akce. Pilozi kopie Gcetnich
dokladd — pFijmové a vydajové pokladni doklady, kopie bankovnich vypist, kopie
darovacich smiluv.

2.2. Uznatelné prijmy jsou: prijmy z prodeje vstupenek, startovné, prijmy z
prodeje doprovodnych predmétd, tombola, darovaci smlouvy, dary od darcd do
kasicek v pribéhu akce

2.3. Darovaci smlouvy musi byt uzaviené v priibéhu akce nebo v rozpéti max. 10
dni pred a po akci. V darovaci smlouvé pouZijte znéni: , Obdarovany
prohlasuje, Ze financni dar byl obdarovanému vénovan v ramci



dobrocinné akce , Benefice s Divokymi husami" a bude pouzit na verejné
deklarovany ucel."

2.4. Darovaci smlouvy: znasobujeme pouze do vySe vytézku benefi¢ni akce
samotné.

2.5. Uznatelné vydaje na realizaci akce hrazené z jejiho vytézku nesmi
presahnout 20 % z celkového vytézku akce.

2.6. Diilezité upozornéni: Veskeré prijmy a vydaje, které souvisi s konanim
akce a budou uplatnény, musi projit ucetnictvim predkladajici organizace.
To znamena, Ze vesSkeré smlouvy uzavirané v souvislosti s konanim akce musi byt
uzavirany pfimo, tj. bez prostfednikl (napt. agentur).

2.7. Soucasné s odeslanim Zpravy o priibéhu dobrocinné akce prevede
poradatel akce Cisty vytézek na bankovni ucet NDH ¢. 27000019/0100 s
pridélenym variabilnim symbolem. VytéZky bez spravného variabilniho
symbolu budou zaslany zadateli zpét. Prevadi se vytézek v max. vysi 60 000 KC.
Pokud je vytéZzek dobrocinné akce vyssSi, neprevadi zadatel financni Castku
presahujici zminény limit.

3. Do 14 dnl od obdrZeni Zpravy o priibéhu akce NDH odesle Zadateli emailem Darovaci
smlouvu na grant NDH. Tato darovaci smlouva bude vystavena na ¢astku odpovidajici
dvojnasobku castky prevedené poradaijici organizaci na Ucet NDH. Maximalni vysSe
nadacniho prispévku je 60 000 Kc.

4. Zadatel zkontroluje spravnost Udajd v darovaci smlouvé, podepise darovaci smlouvu
bud’ elektronicky a posle e-mailem, nebo vytiskne dva exemplare, podepise je a zasle
spolu s kopii smlouvy o bankovnim Uctu postou doporucené na adresu NDH.

5. NDH podepiSe darovaci smlouvu elektronicky a emailem zasle zpét Zadateli. Pfipadné
oba zaslané exemplare darovacich smluv podepiSe ruc¢né a jeden zasle zpét zadateli.
Do 30 dni od doruceni darovaci smlouvy zpét do NDH pak Nadace zasle prevodem na
Cislo UCtu zadatele zpét vytéZzek akce a grant Nadace. Nadacni prispévek bude zaslan
na bézny Ucet organizace.

I1I. Co udélat PO VYUZITI UCELU GRANTU?

1. Zadatel podle nejpozdéji do 6 mésici od data prevodu grantu vypinény a
podepsany formuladi III. Zprava o vyuziti grantu (stahnéte si Word III. Zprava o
vyuziti grantu na webu) s kopiemi dokladli o pofizeni smluvené polozky.

Pro podpis a zaslani plati opét body 2.1. - 2.3. z ¢asti I.

2. Zadatel emailem zadle 3-5 fotografii dokladujicich pofizeni smluvené polozky
a jeji vyuziti v praxi pri praci s klienty.

3. Grant NDH Ize pouzit pouze na predem odsouhlaseny konkrétni Gcel. PFi zméné
ucelu je treba si pisemné vyzadat souhlas Nadace. V opacném pripadé se
organizace zavazuje grant NDH vratit.



V pripadé poskytnuti fotografii zobrazujicich osoby bere Zadatel na védomi, ze fotografie
budou zvefejnény, a to jak v tiSténé podobg€, tak i elektronicky v prostfedi internetu a
socialnich siti pro Ucely informovani o cinnosti NDH. Zadatel je ve vztahu ke vSem
poskytnutym fotografiim zobrazujicim osoby povinen naplnit prislusné pravni povinnosti, a to
ve smyslu zakona €. 89/2012 Sb., obcansky zakonik a obecného nafizeni o ochrané osobnich
Udajl 2016/679 (GDPR), jedna se predevsim o splnéni informacni povinnosti a existenci
odpovidajiciho pravniho zakladu predani takovych fotografii NDH (pozn.: z praktického
pohledu se vZdy zamyslete, zda mohou dotcené osoby ci jejich zakonni zastupci
namitat publikovani fotografii, které NDH predate, anebo jsou s tim srozumény).

Konkrétni informace o zpracovani osobnich idaji NDH jsou k dispozici na webové
strance https://divokehusy.cz/benefice-s-divokymi-husami/.

Nedodrzeni nékterého z vyse uvedenych pravidel nebo postupu miize vést ke
zkraceni ¢i odepreni grantu Nadace Divoké husy.

S nami se vam bude lépe pomahat!
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